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ПОРЯДОК 

заказа постоянных, разовых, временных (гостевых) 

пропусков для прохода на объекты РАМ имени Гнесиных, а также 

проезда автотранспорта и выноса/вывоза товароматериальных ценностей 

с объекта (территории) Академии 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет процедуру заказов электронных, 

разовых, временных (гостевых) пропусков для входа/выхода работников, 

обучающихся и посетителей на объекты РАМ имени Гнесиных, а также проезда 
автотранспорта и выноса/вывоза товароматериальных ценностей с объекта 
(территории) Академии. 

2. Заказ электронного пропуска

2 .1. Заказ электронного пропуска осуществляется на основании: 
2.1.1. трудового договора; 
2.1.2. приказа о приеме (зачислении) на обучение, стажировку и др.; 
2 .1.3. соответствующей заявки на имя ректора, президента Академии, 

проректора по учебной и воспитательной работе, проректора по общим вопросам, 
согласно приложению № 1. Указанная заявка (после оформления) передается 
проректору по общим вопросам. Также данные сведения и фотографию на 
светлом фоне, необходимо направлять на адрес электронной почты 
propusk@gnesin-academy.ru 

3. Заказ разового, временного (гостевого) пропуска

3 .1. Разовый пропуск оформляется сотрудником Академии, данный 
пропуск с резолюцией ректора, президента Академии, проректора по учебной и 
воспитательной работе, проректора по общим вопросам и в обособленных 
структурных подразделениях директора музыкального училища, лицея, 
общежития и их заместителя, передается на пост охраны, согласно 
приложению № 2. 

3 .2. В экстренных ситуациях либо при острой необходимости срочного 
оформления прохода посетителя на объект допускается заказ разового пропуска 
по стационарному телефону 8-495-691-16-10 (пост охраны №1) или номеру 














